
  

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

na wyłonienie Wykonawcy zamówienia pn.:  

„Dostawa maszyny pakującej w paczki cateringowe”. 
 

Dotyczy przedsięwzięcia: „KPOD.01.11-IP.06-0193/23 Cyfrowa modernizacja procesu produkcji wg koncepcji 

Przemysłu 4.0 w spółce Lubella” w ramach inwestycji A.2.1.1 pn. Inwestycje wspierające robotyzację i cyfryzację w 

przedsiębiorstwach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności 

 
Oznaczenie CPV:   
42921300-1 - Maszyny do pakowania zbiorczego lub jednostkowego 
 

I. Nazwa i adres 

Zamawiającego: 

MASPEX FOOD SP. Z O.O.  

ul. Chopina 10, 34-100 Wadowice 

NIP: 5512640426, REGON: 383486106, KRS: 0000788644 

II. Informacje wstępne 1. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument, oznaczone jest 

numerem 21/KPO/2025. 

2. Wykonawca porozumiewając się z Zamawiającym powinien powoływać 

się na numer postępowania. 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz 

wariantowych. 

6. Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej spośród 

złożonych w oparciu o przyjęte kryteria oceny ofert. 

7. Zapytanie zostało opublikowane na stronie internetowej 

Zamawiającego pod adresem https://maspex.com/o-firmie/zapytania-

ofertowe/ oraz w siedzibie Zamawiającego, ul. Wrotkowska 1, Lublin. 

8.  Formularze oraz załączniki do niniejszego zapytania można pobrać ze 

strony internetowej https://maspex.com/o-firmie/zapytania-

ofertowe/ 

III. Tryb udzielania 

zamówienia: 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest 

z uwzględnieniem następujących zasad i reguł: 

a. zasady zachowania uczciwej konkurencji, 
b. zasady równego traktowania Wykonawców, 
c. zasady przejrzystości 
d. niedyskryminacji potencjalnych Wykonawców. 

2. Zamawiający nie jest zobowiązany do stosowania ustawy z dnia 11 

września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 poz. 

1320).  

3. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z zasadą konkurencyjności i 

procedurą postępowania o udzielenie zamówienia określoną w 

załączniku nr 8 Regulamin postępowania ofertowego oraz załączniku nr 

6 do Regulaminu wyboru przedsięwzięć do objęcia wsparciem “Zasada 

konkurencyjności w ramach inwestycji A 2.1.1” 

https://maspex.com/o-firmie/zapytania-ofertowe/
https://maspex.com/o-firmie/zapytania-ofertowe/
https://maspex.com/o-firmie/zapytania-ofertowe/
https://maspex.com/o-firmie/zapytania-ofertowe/


  

 
 

IV. Sposób porozumiewania 

się 

1. Oferenci mogą zadawać pytania do przedmiotu zamówienia. 
2. Osobą uprawnioną do kontaktowania się w imieniu Zamawiającego 

z Wykonawcami jest Jarosław Obel-Żuchnik  
e-mail: j.obel-zuchnik@maspex.com  

3. Zapytania należy składać wyłącznie poprzez adres e-mail wskazany 
w punkcie 2 powyżej. 

4. Odpowiedzi na zadane pytania będą udzielane podmiotom 
elektronicznie oraz zostaną umieszczone na stronie internetowej 
Zamawiającego. 

5. Pytania oraz wnioski o udzielenie dodatkowych informacji można 
przesyłać najpóźniej na 5 dni roboczych przed zakończeniem 
postępowania, po tym terminie Zamawiający nie ma obowiązku 
udzielenia odpowiedzi. 

6. Oferta, oświadczenia oraz korespondencja musi być 
składana/prowadzona pomiędzy Stronami postępowania w języku 
polskim.  

V. Opis przedmiotu 

zamówienia: 

W ramach zapytania Wykonawca zobowiązany będzie do realizacji 

następujących prac: 

• dostawy maszyny pakującej do siedziby Zamawiającego, 

• montażu urządzenia, 

• testów mechanicznych, elektrycznych i rozruchu urządzenia, 

• testów wydajnościowych,  

• szkolenia personelu z obsługi urządzenia, 

• dostawy dokumentacji technicznej urządzenia, schematów 

elektrycznych oraz katalogu części zamiennych dla urządzenia 

będącego przedmiotem zamówienia.  

Przedmiotem zamówienia jest maszyna pakująca, spełniająca poniższe 

założenia: 

• rok produkcji: 2025. 

• praca maszyny w trybie automatycznym ciągłym 24 h/dobę; 

• wydajności do 25 paczek dwukilogramowych na minutę 

(naważarka będzie podawała dwie porcje 1kg na jedna paczkę) 

• typ stosowanej folii to laminat o budowie OPP25/OPP40, szerokość 

folii 640mm na kryzie fi70mm i średnicy rolki 250-450mm 

• sterowanie zapewni szczegółową diagnostyką błędów bieżących i 

historycznych  

• zapewnienie komunikacji układu sterowania maszyn z systemami 
ICT zamawiającego poprzez sieć Ethernet, w zakresie odczytu 
alarmów i stanów pracy maszyn, dla celów ich śledzenia i analizy 
przez algorytmy AI  

• jako minimalne wymagania, oferowane rozwiązanie musi 

obejmować, umożliwiać i posiadać poniższe minimalne 

parametry/funkcjonalności zgodne i/lub równoważne: 

o Formowanie, napełnianie i zgrzewanie paczek 

wyspecyfikowanych w załączniku nr 9. 

o Formowanie, napełnianie i zgrzewanie paczek typu „block 

bottom”. 

mailto:j.obel-zuchnik@maspex.com


  

 
 

o Części formatowe umożliwiające produkcję. 

o Panel operatorski minimum 10" z obsługą w języku polskim 

o Cyfrowy wyświetlacz prędkości. 

o Hierarchiczna kontrola dostępu zabezpieczona hasłem 

(operator, inżynier, technik producenta). 

o Możliwość synchronizacji z urządzeniami peryferyjnymi 

(naważarka, etykieciarka, drukarka, itp.).  

o Automatyczne zatrzymanie maszyny z informacją na 

panelu operatora w sytuacji: niewykrycia folii przez 

fotokomórkę, zbyt niskiego ciśnienia powietrza, 

przegrzania szczęk lub taśmy zgrzewającej, zewnętrznego 

sygnału o konieczności zatrzymania maszyny od 

wyposażenia dodatkowego (drukarka, etykieciarka, itp.)  

o Automatyczne zatrzymanie maszyny w trybie awaryjnym z 

informacją na panelu operatora w sytuacji: wciśnięcia 

przycisku „emergency”, braku przesuwu folii, wykrycia 

produktu pomiędzy szczękami zgrzewającymi, wyczerpania 

rolki foliowej, otwartych osłon zabezpieczających.  

o Serwonapęd do zamykania i otwierania szczęk.  

o Silnik AC z falownikiem do systemu odwijania folii. 

o Stacja zgrzewu poziomego do folii zbudowana ze szczęk 

zgrzewających o wzorze poziomym i szerokości minimum 

400 mm.  

o W pełni regulowana siła docisku szczęk oraz czas 

zgrzewania, aby osiągnąć optymalną prędkość zgrzewania i 

wytrzymałość gotowego zgrzewu. 

o Rozprężny wałek rolki foliowej (wersja pneumatyczna).  

o System automatycznej kontroli i dostosowania długości 

opakowania podczas produkcji. 

o Wykonanie uchwytu rolki foliowej pozwalającego na 

szybką i łatwą wymianę folii.  

o Układ odwijania folii z pomiarem naprężenia. 

o Akustyczny i wizualny system informacji o zbliżającym się 

końcu rolki foliowej oraz innych alarmach. 

o System pozycjonowania folii. 

o Podciśnieniowe pasy ciągnące folie na tubusie formującym, 

gwarantujące dokładne podawanie materiału foliowego. 

Każdy pas podciśnieniowy napędzany oddzielnym 

serwomotorem.  

o Pneumatyczne otwieranie/ szybkie zwolnienie pasów 

ciągnących folię. 

o Konstrukcja maszyny umożliwiająca łatwy dostęp, 

czyszczenie i konserwację. 

o Zastosowanie przezroczystych osłon zabezpieczających dla 

optymalnego dostępu i kontroli operacyjnych. 



  

 
 

o Konstrukcja i sterowanie maszyny wykonane zgodnie z 

obowiązującymi przepisami i normami zapewniającymi 

bezpieczeństwo pracy. 

o Zastosowanie płyty ślizgowej odbierającej gotowy produkt 

o Górna osłona maszyny zabezpieczająca folie przed 

zanieczyszczeniem. 

o Elementy mające styczność z produktem wykonane ze stali 

nierdzewnej. 

• Zakres prac po stronie Zamawiającego: 

- Zasilenie urządzeń w media: 

▪ Energia elektryczna 

▪ Sprężone powietrze 

- Rozładunek urządzeń i przechowanie do czasu instalacji 

- Transport urządzeń wewnątrz zakładu 

• Dokumentacja techniczna oferowanych urządzeń musi zostać 

dostarczona w formie elektronicznej, w języku polskim. 

Dokumentacja techniczna obejmuje minimum: 

o instrukcję obsługi,  

o schemat elektryczny, 

o katalog części zamiennych,  

o plan konserwacji, 

o Deklarację Zgodności WE.  

• Lista zalecanych dostawców podzespołów zgodne i/lub 

równoważne: 

- Podzespoły elektryczne – Siemens / Eaton / Wago / Schneider 

- PLC – Siemens 

- PC – Dell 

- Panele HMI – Siemens 

- Systemy elektryczne - Rittal 

- Napędy – Nord / SEW 

- Podzespoły pneumatyczne – Festo / SMC 

Informacje dodatkowe: 

• Jeśli w opisie przedmiotu zamówienia użyto nazw własnych 

producentów lub marek, należy to traktować jako wyznacznik 

oczekiwanego standardu. Dopuszcza się zastosowanie produktów 

innego producenta, pod warunkiem ich pełnej kompatybilności i 

zgodności z wymaganiami technicznymi oraz funkcjonalnymi 

określonymi w dokumentacji. 

• Urządzenia muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad prawnych 

i fizycznych (nie będą naruszać żadnych praw, w szczególności praw 

własności intelektualnej osób trzecich oraz nie będą obciążone 

żadnymi prawami osób trzecich); 

• Zamawiający wymaga, aby oferowane obiekty, urządzenia 

i wykonane prace objęte były min. 12-miesięczną gwarancją. 

Okresy gwarancji dla wszystkich ww. elementów rozpoczną się od 

daty podpisania protokołu odbioru końcowego dostarczonego 

urządzenia. 



  

 
 

• Zamawiający dopuszcza oferowanie materiałów i urządzeń 

równoważnych w stosunku do wskazanych w zapytaniu ofertowym 

pod warunkiem, że posiadają parametry techniczne nie gorsze od 

założonych. 

• Przez równoważne rozwiązania rozumie się materiały o 

parametrach technicznych i eksploatacyjnych nie gorszych (nie 

niższych) od założonych w zapytaniu ofertowym w szczególności w 

odniesieniu do: 

- charakteru użytkowanego, 

- parametrów technicznych, 

- parametrów bezpieczeństwa użytkowania. 

• Ciężar udowodnienia, że materiał (wyrób) jest równoważny w 

stosunku do wymogu określonego przez Zamawiającego spoczywa 

na Wykonawcy. 

 

Do oferty należy dołączyć Specyfikację techniczną Wykonawcy, tj.  

- Kartę katalogową/prospekt producenta(-ów) i/lub  

- opis techniczny i/lub  

- opis funkcjonalny, 

która wskazywać będzie na charakterystykę oferowanego przedmiotu 

zamówienia, szczegółową specyfikację techniczną oraz inne istotne 

parametry techniczne pozwalające na ocenę zgodności oferowanego 

przedmiotu zamówienia z wymaganiami Zapytania Ofertowego. 

 

Zamawiający dopuszcza możliwość płatności częściowych. 

VI. Termin i miejsce realizacji 

przedmiotu zamówienia: 

1. Termin realizacji przedmiotu zamówienia do:  

29.05.2026 r.  

2. Adres dostawy przedmiotu zamówienia: 

DAP Lublin, ul. Wrotkowska 1, INCOTERMS 2020  

MASPEX FOOD SP. Z O.O. ODDZIAŁ LUBELLA W LUBLINIE 

ul. Wrotkowska 1, 20-469 Lublin 

VII. Warunki udziału w 

postępowaniu oraz lista 

dokumentów/oświadczeń 

wymaganych od 

Wykonawcy 

1. Warunkiem udziału Wykonawcy w postępowaniu jest:  

a. posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności 

lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich 

posiadania - weryfikowane na   podstawie oświadczenia w 

Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,  

b. posiadanie odpowiedniej wiedzy i doświadczenia do realizacji 

zamówienia,  

c. znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 

zapewniającej prawidłowe wykonanie zamówienia,  

d. spełnienie pozostałych wymogów określonych w regulaminie 

postępowania ofertowego stanowiącego Załącznik nr 8 do 

niniejszego zapytania ofertowego weryfikowane na   podstawie 

oświadczenia w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego.  



  

 
 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (konsorcjum) warunki określone powyżej muszą zostać 

spełnione łącznie przez wszystkich Wykonawców. 

3. Warunek posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia, o którym 

mowa w pkt 1. b) powyżej, uznaje się za spełniony, jeżeli Wykonawca 

w ciągu ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zrealizował 

min. 3 usługi polegające na dostawie i uruchomieniu maszyn o takiej 

samej lub zbliżonej charakterystyce technicznej do opisanej w 

niniejszym zapytaniu ofertowym. 

 

Na potrzeby potwierdzenia spełnienia ww. warunku Oferent przedstawi 

załącznik nr 4 „Wykaz wykonanych ….”. Jeżeli Wykonawcy wspólnie 

ubiegają się o udzielenie zamówienia dokument ten obejmować może 

doświadczenie kilku wykonawców w celu spełnienia warunku.  

4. Warunek znajdowania się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 

zapewniającej wykonanie zamówienia, o którym mowa w pkt 1. c) 

powyżej, uznaje się za spełniony, jeżeli:  

a) Wykonawca posiada polisę ubezpieczeniową od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia o wartości co 

najmniej 500 000,00 PLN netto, aktualną na dzień złożenia oferty, 

obejmującą minimum cały okres związania ofertą, o którym mowa 

w punkcie XIV. 2 niniejszego zapytania. Wybrany wykonawca 

będzie zobowiązany przedłużyć czas obowiązywania polisy na 

zasadach i warunkach ustalonych w umowie z wybranym 

wykonawcą. 

Na potrzeby potwierdzenia spełnienia ww. warunku Oferent przedstawi: 

Kopię polisy ubezpieczeniowej na kwotę, co najmniej 500 000,00 PLN 

netto, z okresem ważności obejmującym cały okres związania ofertą o 

którym mowa w punkcie XIV ppkt. 2 niniejszego zapytania wraz z 

potwierdzeniem zapłaty.  

5. W celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa powyżej 

oraz w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania, 

Wykonawca ma obowiązek złożyć wypełnione i podpisane czytelnie 

następujące dokumenty:  

a) Załącznik nr 1: Formularz ofertowy,  

b) Załącznik nr 2: Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych 

lub osobowych z Zamawiającym,  

Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie 

zamówienia dokument ten składa każdy z nich oddzielnie. 

c) Załącznik nr 3: Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do 

grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 



  

 
 

r., o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021, poz. 

275 ze zm.) 

Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie 

zamówienia dokument ten składa każdy z nich oddzielnie. 

d) Załącznik nr 4: Wykaz wykonanych dostaw 

Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie 

zamówienia dokument ten obejmować może doświadczenie 

kilku wykonawców w celu spełnienia warunku.  

e) Załącznik nr 10: Oświadczenie w sprawie sankcji.  

Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie 

zamówienia dokument ten składa każdy z nich oddzielnie. 

f) Kopię polisy ubezpieczeniowej na kwotę, co najmniej 500 000 

PLN netto, z okresem ważności obejmującym cały okres 

związania ofertą, o którym mowa w punkcie XIV. 2. niniejszego 

zapytania wraz z potwierdzeniem zapłaty.  

Jeżeli Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie 

zamówienia dokument ten składa każdy z nich oddzielnie. 

g) Specyfikację techniczną Wykonawcy, tj. Kartę 

katalogową/prospekt producenta(-ów) i/lub opis techniczny 

i/lub funkcjonalny - wskazujące w szczególności 

charakterystykę oferowanego przedmiotu zamówienia, 

szczegółową specyfikację techniczną oraz inne istotne 

parametry techniczne pozwalające na ocenę zgodności 

oferowanego przedmiotu zamówienia z wymaganiami 

Zapytania Ofertowego. 

h) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji 

i informacji o działalności gospodarczej (albo informację 

odpowiadającą aktualnemu odpisowi z właściwego rejestru lub 

z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej), 

jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. Powyższego postanowienia 

nie stosuje się, gdy stwierdzenie wpisu do właściwego rejestru 

lub ewidencji przez Zamawiającego jest możliwe na podstawie 

ewidencji lub innego rejestru, do którego Zamawiający ma 

dostęp drogą elektroniczną. O ile wykonawca wskazał dane 

umożliwiające dostęp do tych dokumentów.  

6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym 

mowa w pkt. 5 h) powyżej składa dokument lub dokumenty, 

wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 

upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania ofert. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w 



  

 
 

kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie 

wydaje się takich dokumentów, zastępuje się je dokumentem 

zawierającym oświadczenie, w którym określa się także osoby 

uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, złożone przed właściwym 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca 

zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem, wystawionym nie 

wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert. Dokument 

musi być przetłumaczony na język polski.  

Dokument musi być przetłumaczony na język polski, jeżeli wystąpi 

taka konieczność. 

7. Ocena spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu będzie dokonana metodą „spełnia”, „nie spełnia” na 

podstawie informacji przedstawionych w dokumentach.  

8. Podmioty występujące wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność 

za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania. 

9. W przypadku wyboru oferty Wykonawców występujących wspólnie 

Zamawiający przed podpisaniem umowy z Wykonawcą będzie żądał 

umowy regulującej współpracę podmiotów występujących wspólnie, 

która zawierała będzie zobowiązanie tych podmiotów do solidarnej 

odpowiedzialności z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania 

zamówienia. 

VIII. Podwykonawcy 1. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia części zamówienia 
podwykonawcom po uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego.  

IX. Kryteria oceny ofert:  Cena netto 80% 

Ocena tego kryterium zostanie obliczona wg wzoru: 

A = (n/a) x waga (waga = 80 pkt) 

gdzie: 

A– ilość punktów przyznana za kryterium dla badanej oferty 

(w zaokrągleniu do jednego miejsca po przecinku); 

n – najniższa wartość spośród ocenianych ofert; 

a – wartość oferty badanej. 

Najwyższą maksymalną liczbę punktów otrzyma oferta tego 

wykonawcy, który zaproponuje najniższą wartość. 

W przypadku, gdy zaoferowana cena będzie budzić wątpliwości co do 

jej rażąco niskiego charakteru, Zamawiający wezwie Wykonawcę do 

złożenia stosownych wyjaśnień zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

 

Gwarancja 20% 

Kryterium należy rozumieć jako okres liczony w dniach 

kalendarzowych od dnia podpisania końcowego protokołu odbioru. 

Ocena tego kryterium zostanie obliczona wg wzoru: 

B = (c/g) x waga (waga = 20 pkt) 



  

 
 

gdzie: 

C– ilość punktów przyznana za kryterium gwarancja dla badanej 

oferty (w zaokrągleniu do jednego miejsca po przecinku); 

g – najdłuższy okres gwarancji spośród ocenianych ofert po odjęciu 

okresu minimalnego; 

c – okres gwarancji oferty badanej po odjęciu okresu minimalnego. 

 

Gwarancja udzielona na okres obligatoryjny (365 dni) – 0 pkt.  

Oferty, w których zaproponowano krótszy niż min. (obligatoryjny) 

okres gwarancji wynoszący 365 dni (12-mcy) zostaną odrzucone. 

 

Minimalny (obligatoryjny) okres gwarancji wynosi 365 dni, 

a maksymalny oceniany okres gwarancji wynosi 3 lata (1095 dni). 

 

Najwyższą maksymalną liczbę punktów otrzyma oferta tego 

wykonawcy, który zaproponuje najdłuższy okres gwarancji. 

 

UWAGA: 

W Kryteriach A- Cena netto, B - Gwarancja punkty będą przyznawane 

na podstawie informacji wskazanej w formularzu ofertowym 

stanowiącym załącznik nr 1 Zapytania ofertowego. W przypadku, gdy 

Wykonawca pominie jedno lub więcej kryteriów, w ocenie zostanie 

przyznanych mu 0 pkt w danym kryterium.  

 

Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą, sumaryczną liczbę 

punktów we wszystkich ww. kryteriach oceny, zostanie powierzone 

zamówienie do realizacji.  

W przypadku uzyskania największej ilości punktów przez więcej niż jedną 

ofertę zostanie wybrana spośród nich ta oferta, która otrzymała najwięcej 

punktów w kryterium „Cena netto”. 

X. Sposób przygotowania 

oferty i elementy, które 

musi zawierać: 

1. Oferta powinna być przygotowana z uwzględnieniem poniższych zasad: 

a) Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.  
b) Oferta powinna być napisana pismem maszynowym, na komputerze 

lub nieścieralnym atramentem. Wskazane jest, aby oferta była 
przygotowana w sposób uniemożliwiający jej dekompletację.  

c) Ofertę należy sporządzić w języku polskim.  
d) Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do podpisania 

oferty. 
e) Każda ewentualna poprawka w ofercie powinna być parafowana przez 

osobę upoważnioną do podpisania oferty. 
f) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  
g) Do oferty należy dołączyć dokument uprawniający osobę podpisującą 

ofertę do reprezentacji Wykonawcy, jeżeli uprawnienie do 
reprezentacji nie wynika z załączonego do oferty dokumentu 
rejestrowego.  



  

 
 

h) Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania skanu podpisanego 
czytelnie formularza oferty oraz załączników. Zamawiający zastrzega 
sobie możliwość żądania przedłożenia przez Wykonawcę oryginalnych 
dokumentów lub ich uwierzytelnionych kopii przed podpisaniem 
umowy. 

i) Zamawiający przewiduje możliwość podpisania oferty kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym na podstawie przepisów Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 
r. w sprawie identyfikacji elektroniczne i usług zaufania w odniesieniu 
do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające 
dyrektywę 1999/93/WE oraz ustawy z dnia 5.09.2016 r. o usługach 
zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z 2021 r., poz. 1797). 

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem 
i złożeniem oferty. 

3. Oferta musi zawierać następujące elementy: 
a) Datę przygotowania. 
b) Szczegółowy opis zastosowanych technologii. 
c) Odniesienie się do każdego z zamieszczonych w zapytaniu ofertowym 

kryteriów wyboru oferty. 
d) Wszystkie wymagane dokumenty wymienione w pkt VII. 
e) Dane osoby do kontaktu (imię, nazwisko, numer telefonu, adres e-

mail). 
f) Podpis osoby upoważnionej do wystawienia oferty. 
Brak jakiegokolwiek z wyżej wymienionych elementów może skutkować 
odrzuceniem oferty. 
Zamawiający dopuszcza uzupełnienie oferty po uprzednim wezwaniu do 

uzupełnienia. 

XI. Sposób obliczenia 

wartości przedmiotu 

zamówienia czy  

1. Wartości przedmiotu zamówienia musi zawierać wszystkie koszty 
Wykonawcy i opłaty związane z realizacją zamówienia.  

2. Wykonawca podaje cenę w złotych polskich lub innej walucie (zostanie 
przeliczone wg średniego kursu NBP z dnia otwarcia ofert). Wykonawca 
podaje cenę netto i brutto zawierającą podatek od towarów i usług 
w wymaganej przepisami wysokości. Wykonawca zobowiązany jest 
podać ceny z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

3. Wykonawcy zagraniczni, którzy na podstawie odrębnych przepisów, nie 
są zobowiązani do uiszczenia podatku VAT w Polsce podają tylko cenę 
netto.  

XII. Zmiany i wycofanie oferty 1. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub 
wycofać ofertę. 

2. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić 

lub wycofać ofertę, wg. następujących zasad: 

- zmiany dotyczące treści oferty powinny być przygotowane zgodnie z 

opisanym w pkt X. sposobem przygotowania oferty i elementów, 

które musi oferta zawierać. 

- jeśli zmiana oferty dostarczana jest w formie papierowej, 

opakowanie, w którym jest przekazywana zmieniona oferta, należy 

opatrzyć napisem 

„ZMIANA OFERTY” 



  

 
 

-w przypadku kolejnej zmiany oferty należy za napisem „ZMIANA 

OFERTY NR…” podać odpowiedni numer porządkowy dokonanej 

zmiany. 

- wycofanie oferty może nastąpić na podstawie pisemnego 

powiadomienia przez Wykonawcę. Powiadomienie, powinno być 

oznaczone numerem: 21/KPO/2025. - oświadczenia przesyłane w 

formie e-mail powinny zawierać w temacie informację: „ZMIANA” , 

„WYCOFANIE” i oznaczenie sprawy 21/KPO/2025. 

XIII. Informacja o sposobie, 

miejscu i terminie 

składania ofert  

1. Ofertę można złożyć wyłącznie poprzez: 
a. e-mail: m.kujawska-pecak@maspex.com 

lub 

b. w wersji papierowej osobiście, listownie lub pocztą kurierską 

w biurze Zamawiającego ul. Wrotkowska 1, 20-469 Lublin, 

budynek Biuro Zarządu, Recepcja firmy (decyduje data 

dostarczenia oferty do siedziby Zamawiającego). 

2. Oferta w wersji papierowej musi być dostarczona w nieprzejrzystych 

i zapieczętowanych opakowaniach, uniemożliwiających odczytanie 

jej zawartości bez uszkodzenia opakowań. Oferta powinna być 

opatrzona dopiskiem: „Oferta 21/KPO/2025”. 

3. Na kopercie należy umieścić w postaci pieczęci firmowej lub 
odręcznego napisu, nazwę Wykonawcy i jego adres zgodnie z danymi 
rejestrowymi (ewidencyjnymi). 

4. Oferty można składać do dnia 16.12.2025 r. do godz. 10.00 
5. Za termin złożenia oferty rozumie się datę dostarczenia oferty do 

Zamawiającego. 
6. Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. 

XIV. Informacja o otwarciu 

ofert 

1. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 16.12.2025 r. o godzinie 10.30 

2. Termin związania ofertą wynosi 60 dni. Pierwszym dniem terminu 

związania ofertą jest dzień otwarcia ofert. 

XV. Klauzula poufności  1. Wszelkie informacje dotyczące zamówienia, zawarte w niniejszej 

zapytaniu ofertowym, które nie zostały podane do wiadomości 

publicznej, a także wszelkie informacje prawne, organizacyjne, 

handlowe, technologiczne i techniczne, dotyczące Zamawiającego lub 

zamówienia, niepodane do wiadomości publicznej, które uczestnik 

postępowania uzyska w związku z uczestnictwem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

Zamawiającego i nie mogą być ujawniane przez uczestników 

postępowania, ani przekazywane osobom trzecim bez zgody 

Zamawiającego. Wyżej opisane informacje poufne mogą być 

wykorzystane wyłącznie w celu przygotowania oferty i udziału 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

XVI. Wykluczenia z 

postępowania i konflikt 

interesów  

1. W celu uniknięcia konfliktu interesów, przez który rozumie się każdą 

sytuację, w której osoby biorące udział w przygotowaniu lub 

prowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia lub mogące 
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wpłynąć na wynik tego postępowania mają lub mogą mieć, 

bezpośrednio lub pośrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub 

osobisty, który postrzegać można jako zagrażający ich bezstronności i 

niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 

Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z 

nim osobowo lub kapitałowo. 

2. Przez powiązania osobowe i kapitałowe rozumie się: 

1) uczestniczenie w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki 

osobowej; 

2) posiadanie co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie 

wynika z przepisów prawa); 

3) pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, 

prokurenta, pełnomocnika; 

4) pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa 

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub związanie 

z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawanie we 

wspólnym pożyciu z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub 

członkami organów zarządzających lub organów nadzorczych 

wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

5) pozostawanie z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub 

faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość co do ich 

bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia. 

3. Zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 

2022, poz. 835), z postępowania wyklucza się:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na jakąkolwiek listę sankcyjną na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka w postaci wykluczenia z postępowań o 

udzielenie zamówienia publicznego;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem 

rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 

jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 

r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka w postaci 

wykluczenia z postępowań o udzielenie zamówienia publicznego;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką 



  

 
 

dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony w 

wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 

jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka w postaci wykluczenia z 

postępowań o udzielenie zamówienia publicznego. 

XVII. Klauzula informacyjna 

dotycząca danych 

osobowych 

Administratorem Państwa danych osobowych jest spółka PZZ Lubella GMW 

Sp. z o.o. z siedzibą w Lublinie, adres: ul. Wrotkowska 1, 20-469 Lublin,  

NIP: 5472147612, REGON: 243369487, KRS: 0000960890. 

Kontakt z Administratorem danych osobowych jest możliwy poprzez adres 

mailowy: iodProjektyUnijne@maspex.com 

Państwa dane osobowe są przetwarzane m.in. w celu przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia objętego niniejszym zapytaniem 

ofertowym.  

Pełna treść obowiązku informacyjnego dotyczącego przetwarzania Państwa 

danych osobowych oraz danych osobowych osób, których dane osobowe 

są lub będą przez Państwa przekazywane Administratorowi danych 

osobowych znajdują się w Załącznikach nr 6 i 7 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 

XVIII. Warunki zmiany 

postanowień umowy 

1. Zmiany istotnych warunków zawartej umowy można dokonać 

wyłącznie w przypadku: 

1) gdy możliwość zmiany została przewidziana w treści umowy; 

2) wystąpienia tzw. siły wyższej – jeżeli zamawiający działając z 

należytą starannością nie mógł przewidzieć zmian, a ich wartość 

nie przekracza 50% zamówienia. 

2. Dokonywanie istotnych zmian postanowień zawartej umowy w 

stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 

wykonawcy, nie jest możliwe, chyba że: 

1) zmiany zostały przewidziane w umowie w postaci jasnych, 

precyzyjnych i jednoznacznych postanowień, które określają ich 

zakres i rodzaj oraz warunki wprowadzenia zmian; 

2) zmiany dotyczą realizacji zamówień dodatkowych 

od dotychczasowego wykonawcy, nieobjętych zamówieniem 

podstawowym, o ile stały się niezbędne i zostały spełnione łącznie 

następujące warunki: 

a) zmiana wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów 

ekonomicznych lub technicznych, w szczególności 

dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, 

usług lub instalacji, zamówionych w ramach zamówienia 

podstawowego, 

b) zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność 

lub znaczne zwiększenie kosztów dla Zamawiającego 



  

 
 

c) wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości 

zamówienia określonej pierwotnie w umowie; 

3) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały 

spełnione łącznie następujące warunki: 

a) konieczność zmiany umowy spowodowana jest 

okolicznościami, których Zamawiający, działając z należytą 

starannością, nie mógł przewidzieć, 

b) wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia 

określonej pierwotnie w umowie; 

4) wykonawcę, któremu Zamawiający udzielił zamówienia, ma 

zastąpić nowy wykonawca: 

a) na podstawie postanowień umownych, 

b) w wyniku połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, 

restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy 

lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia 

warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie 

pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, 

c) w wyniku przejęcia przez Zamawiającego zobowiązań 

wykonawcy względem jego podwykonawców. W przypadku 

zmiany podwykonawcy, Zamawiający może zawrzeć umowę 

z nowym podwykonawcą bez zmiany warunków realizacji 

zamówienia z uwzględnieniem dokonanych płatności z tytułu 

dotychczas zrealizowanych prac. 

3. Zamawiający przewiduje również możliwość dokonywania nieistotnych 

zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy.  

4. Zmiany umowy wprowadzone będą w formie aneksu podpisanego przez 

obie strony, a możliwość ich wprowadzenia uzależniona jest od 

akceptacji przez Zamawiającego. 

XIX. Informacje dodatkowe 1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zawarcia umowy 

w przypadku: 

a)  nieotrzymania dofinansowania. 

b) konieczności powtórzenia postępowania ofertowego m.in. na 

skutek weryfikacji warunków rynkowych, konieczności modyfikacji 

parametrów i/lub wymagań dotyczących przedmiotu zamówienia 

c) rezygnacji z rozpoczęcia lub kontynuowania realizacji Projektu, w 

ramach którego zamierzano sfinansować część lub całość przedmiotu 

zamówienia. 

2. Wybrany Wykonawca ma obowiązek skontaktować się 

z Zamawiającym w terminie 7 dni roboczych od momentu 

powiadomienia go o wybraniu jego oferty, w celu uzgodnienia 

wszystkich kwestii koniecznych do zawarcia umowy. 

3. Zamawiający ma możliwość na każdym etapie postępowania do:  



  

 
 

a) zmiany treści zapytania ofertowego, 

b) anulowania zapytania ofertowego bez podania przyczyny, 

c) w uzasadnionych okolicznościach unieważnienia postępowania. 
 

 

Załączniki – Wzory formularzy: 

Załącznik nr 1 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych z Zamawiającym 

Załącznik nr 3 

Oświadczenie Wykonawcy o przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r., o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 

2021 r., poz. 275) 

Załącznik nr 4 Wykaz wykonanych dostaw 

Załącznik nr 5 Istotne postanowienia umowy z wybranym Wykonawcą 

Załącznik nr 6 Informacja o przetwarzaniu danych osobowych Wykonawców 

Załącznik nr 7 
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych osób, których dane Wykonawca 

przekazuje Zamawiającemu 

Załącznik nr 8 Regulamin postępowania ofertowego 

Załącznik nr 9 Specyfikacja paczek jednostkowych 

Załącznik nr 10 Oświadczenie w sprawie sankcji 

 

 


