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Regulamin postepowania ofertowego na wytonienie wykonawcy na realizacje zamoéwienia p.n.
,Dostawa maszyny pakujacej w paczki cateringowe”.

REGULAMIN POSTEPOWANIA OFERTOWEGO
NA WYLONIENIE WYKONAWCY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA P.N.
,Dostawa maszyny pakujgcej w paczki cateringowe”.

DZIAL 1.
CZESC OGOLNA

§1

Regulamin okresla zasady postepowania ofertowego na wytonienie wykonawcy na realizacje zadania inwestycyjnego p.n.
,Dostawa maszyny pakujgcej w paczki cateringowe”.

1.

§2

Zamawiajacy ogfaszajgc postepowanie ofertowe na wytonienie wykonawcy na realizacje zadania inwestycyjnego p.n.

,Dostawa maszyny pakujacej w paczki cateringowe” nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

Prawo zamodwien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 poz. 1320).

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z zachowaniem zasad i warunkéw okreslonych w Regulaminie.

llekroc¢ jest mowa w postanowieniach Regulaminu o:

a) ,Zamawiajagcym” - nalezy przez to rozumie¢ Maspex FOOD Sp. z 0.0. reprezentowang zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami;

b) , Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje powotang zgodnie z postanowieniami Regulaminu;

c) "Inwestycji” - nalezy przez to rozumie¢ realizacje zadania inwestycyjnego p.n. ,Dostawa maszyny pakujgcej w paczki
cateringowe”.

d) ,Ofercie” — nalezy przez to rozumieé oferte wraz z ceng oraz innymi wymaganiami, sktadang przez Wykonawce na
podstawie Zapytania ofertowego;

e) ,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyt oferte, lub zawart
umowe w sprawie zamdwienia;

f) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumiec¢ niniejszy Regulamin Postepowania Ofertowego;

g) ,,Postepowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego, ktére ma na celu
wytonienie najkorzystniejszej oferty na realizacje Inwestycji;

§3

Postepowanie prowadzi sie z uwzglednieniem nastepujgcych zasad i regut postepowania:
1.

Rownego traktowania Wykonawcow, ktéra oznacza, ze wszyscy Wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych
danego zamowienia i zaden Wykonawca nie moze by¢ uprzywilejowany wzgledem innego.

Zasada przejrzystosci, ktdra oznacza, ze Postepowanie przeprowadzane jest w sposéb transparentny dla Wykonawcow.
Uczciwej konkurencji, ktéra oznacza, ze warunki udziatu w Postepowaniu o udzielenie zamdwienia okreslane s3 w sposdb
proporcjonalny do przedmiotu zamdwienia i z nim zwigzane, przy czym nie moga one nieuzasadnienie zaweza¢ konkurencji
poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celow projektu i prowadzacych do
dyskryminacji Wykonawcow.

Jezyka polskiego, ktéra oznacza, ze Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, o ile zapytanie ofertowe nie stanowi
inaczej.

Jawnosci — w szczegdlnosci rozumiane]j jako zamieszczenie ogtoszenia o przetargu w prasie lub Internecie, w zaleznosci od
wartosci i rodzaju zamowienia. Decyzje o zakresie upowszechnienia informacji o planowanym zawarciu umowy podejmuje
Zamawiajacy. Dodatkowo ogtoszenie powinno by¢ zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie
Niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamdwienia — w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz zawierania w opisie
postanowien mogacych preferowaé konkretnych wykonawcéw oraz w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych
znakéw towarowych, patentédw lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych,

Niedyskryminacji potencjalnych oferentéw - rozumianej jako zastosowanie niedyskryminujgcych warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz obiektywnych i proporcjonalnych warunkéw udzielenia zamoéwienia, ktére zapewniajg rowny dostep do
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zamoéwienia wszystkim potencjalnym wykonawcom, niezaleznie od ich miejsca pochodzenia, statusu prawnego czy innych

cech.

Rownego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich.

Wzajemnego uznawania dyploméw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, zgodnie z
prawem polskim.

Odpowiednich terminéw — w szczegdlnosci rozumianej jako wyznaczenie na sktadanie ofert termindéw umozliwiajacych
Wykonawcom zapoznania sie z opisem przedmiotu zamowienia, przygotowania i ztozenia oferty

DZIAt 11,
OPIS POSTEPOWANIA OFERTOWEGO

§4

Postepowanie wszczyna sie poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego pod
adresem https://maspex.com/o-firmie/zapytania-ofertowe/

W przypadku dokonywania zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy przedtuza termin skfadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne, w szczegdlnosci, jezeli zmiana dotyczy okreslenia
przedmiotu zamdwienia, wielkosci lub zakresu zamdwienia, kryteriow oceny ofert, warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy w opublikowanym zgodnie z ust. 1i 2 powyzej zapytaniu ofertowym uwzgledni informacje o zmianie. Informacja

ta bedzie

zawierac co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian.

§5

Z Postepowania wyklucza sie:

a)

b)

c)

e)

f)

g)

Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia;
Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym w rozumieniu wskazanym w Zapytaniu
ofertowym;
Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
o ktérym mowa w art. 1653, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2504, art. 258 lub art.
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny ( Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z pdzn. zm) lub art. 46 - 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1488 z pdzn. zm), , lub art. 54 ust. 1-4 ustawy
z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekdw, srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobdéw medycznych (Dz. U. Dz. U.z 2024 r. poz. 930 z pdin. zm.)
o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny,
skarbowe,
o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2024 r. poz.
769 z pdin. zm);
Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt c) powyzej;
Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajgcego w btad
przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria
selekgcji, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;
Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajgce w btad
Zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu
o udzielenie zamowienia;
Wykonawce, ktéry bezprawnie wptywat lub probowat wptyngé na czynnosci Zamawiajgcego lub pozyskac informacije
poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
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https://sip.lex.pl/#/document/17712396?unitId=art(54)ust(1)&cm=DOCUMENT

2.

3.

22 KRAJOWY Rzeczpospolita  *1"oneoane PIie R
e Polska : S
=-—_- ODBUDOWY NextGenerationEU e

=

~
=

Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia lub ktérego pracownik,
a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie
ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;
Wykonawce, ktéry z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji miedzy
wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych;
Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktdrego sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamodwienia
publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2024 r. poz. 1822.);
Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;
Wykonawce, w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne lub ktérego
upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktoéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe;
Zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507),
z postepowania wyklucza sie:
wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu Srodka w postaci wykluczenia z postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego;
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., oile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka w postaci wykluczenia z postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego;
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., oile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu Srodka w postaci wykluczenia z postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki udziatu w Postepowaniu dotyczgce m.in.:

a)

b)
c)
d)

posiadania uprawnien do wykonywania okreSlonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania;

posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia;

posiadania odpowiedniego potencjatu technicznego;

sytuacji ekonomicznej i/lub finansowe;j.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

§6

W Postepowaniu Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawcow do ztozenia oswiadczen lub dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia Postepowania.

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy stosownych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze Wykonawca spetnia
warunki udziatu w Postepowaniu lub nie podlega wykluczeniu.

Zamawiajacy moze wezwac, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub
dokumentéw wymaganych w Postepowaniu.
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4. Zamawiajacy moze wezwac¢ Wykonawcdw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez Zamawiajgce go
oswiadczen lub dokumentéw, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw albo ktérzy ztozyli wymagane oswiadczenia i dokumenty
zawierajgce btedy lub ktdrzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta
bedzie podlegata odrzuceniu. Postepowanie bedzie podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierata cene, ktdra
przewyzsza kwote, jakg Zamawiajgcy moze przeznaczyc za realizacje przedmiotu zamodwienia.

5. Oswiadczenia lub dokumenty Wykonawca przedstawia w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub upowaznione przez niego osoby. W przypadku dokumentéw sktadanych poprzez e-mail, dopuszcza sie
mozliwos¢ przestania skanu dokumentéw. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania przedtozenia przez Wykonawce
oryginalnych dokumentoéw lub ich uwierzytelnionych kopii przed podpisaniem umowy.

6. Upowaznienie os6éb podpisujgcych oferte, oswiadczenia lub dokumenty do ich podpisania lub potwierdzenia za zgodnos¢
z oryginatem musi bezposrednio wynika¢ z dokumentéw dotgczonych do oferty.

§7
Wykonawca moze ztozy¢ w Postepowaniu tylko jedng oferte.
Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zamawiajacy nie moze zapoznawac sie z trescig ofert przed uptywem terminu ich otwarcia.
Oferty ztozone po terminie nie podlegajg ocenie i zwraca sie niezwtocznie Wykonawcy.

o

§8
1. Zamawiajgcy moze poprawi¢ w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, po
uzgodnieniu poprawy z Wykonawca.
2. Zamawiajacy odrzuca oferte:
a) jezelijej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

89
1. W trakcie trwania Postepowania oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg,
zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, w sposob okreslony w zapytaniu ofertowym skierowanym do Wykonawcy: pisemnie lub
droga elektroniczng. Forma pisemna jest zawsze dopuszczalna.
2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub informacje drogg elektroniczng,
kazda ze stron, na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

§10
1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte sposrdd ofert ztozonych przez Wykonawcéw, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.
2. W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci dotyczacych ofert Zamawiajacy moze skierowaé do wszystkich lub
wybranych Wykonawcow dodatkowe zapytania w celu sprecyzowania oferty lub prosbe o wyjasnienie jej tresci.
3.  Wybdr oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia sporzagdzonym przez Komisje.

§11
Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione zapytanie ofertowe, tj. poprzez
zamieszczenie tej informacji w sposdb opisany w § 4 pkt. 1 Regulaminu. Informacja o wyniku postepowania o udzielenie
zamoOwienia zawiera nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamdwienia.

§12
1. Po przeprowadzeniu Postepowania nastepuje podpisanie umowy z Wykonawca, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.
2. W przypadku, gdy Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
Wykonawcg, ktory w Postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

§13
1. Dla udokumentowania zawarcia umowy z Wykonawcg i sporzgdzenia protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia
wymagana jest forma pisemna lub elektroniczna.

§14
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Protokét postepowania o udzielenie zamdéwienia zawiera co najmnie;j:
a) wskazanie Zamawiajgcego,
b) okreslenie przedmiotu zamowienia,
c) informacje o trybie udzielenia zamdwienia,
d) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
e) wykaz ofert jakie wptynety do Zamawiajgcego w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty wptyniecia
oferty do Zamawiajacego,
f) informacje o spetnieniu przez Wykonawcéw warunku dotyczacego zakazu udzielania zamdwien podmiotom powigzanym,
g) informacje o spetnieniu warunkdéw udziatu w Postepowaniu przez Wykonawcéw,
h) informacje o wagach punktowych i procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteridw ocen i sposobie przyznania
punktacji poszczegdélnym Wykonawcom za spetnienie danego kryterium,
i)  wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru albo uzasadnieniem odstgpienia od zawarcia umowy;
j)  potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego
k) date sporzadzenia protokotu i podpis Zamawiajgcego,
I) oswiadczenia o braku powigzan z wybranym wykonawca albo wskazanie zaleznosci pomiedzy wybranym wykonawca a
Zamawiajgcym.
Oferty oraz inna dokumentacja Postepowania stanowig Zataczniki do Protokotu.

DZIAL 1lI.
Komisja

§15
W celu przygotowania lub przeprowadzenia Postepowania Zamawiajacy powota Komisje.
Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb.
Do zadan komisji nalezy ocena spetnienia przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku przestanek
wykluczenia, a takze badanie i ocena ztozonych ofert oraz wybdr oferty najkorzystniejsze;j.
Komisja wykonuje czynnosci okreslone w pkt 3 powyzej na niejawnych posiedzeniach.

DZIAL IV.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§16
Zamawiajacy od chwili udostepnienia warunkéw udziatu w Postepowaniu, a Wykonawca od chwili ztozenia oferty zgodnie z
zapytaniem ofertowym skierowanym do Wykonawcdw, sg zobowigzani postepowac zgodnie z Regulaminem.
Zamawiajacy moze anulowaé ogtoszenie bez podania przyczyny, a w uzasadnionych okolicznoSciach uniewaznic¢
postepowanie.
O uniewaznieniu lub anulowaniu Postepowania Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw
umieszczajgc dodatkowo informacje w tym zakresie na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono zapytanie ofertowe.
W przypadku uniewaznienia lub anulowania Postepowania Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu
w Postepowaniu.
Na wniosek Wykonawcy, ktory ztozyt oferte, Zamawiajacy udostepnia protokdt, o ktdrym mowa w § 14, z wytaczeniem czesci
ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
Ewentualne negocjacje z Wykonawcami bedg dokumentowane (np. w formie protokotu lub notatki). Negocjacje nie moga
prowadzi¢ do pogorszenia sytuacji Zamawiajgcego i muszg uwzgledniac zasade réwnego traktowania wykonawcow.
Zamawiajgcy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie Postepowania osobie trzeciej.
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie, w zakresie czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcéw
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz.U.
2024, poz. 1061 ze zm.).
Wszelkie spory wynikte na tle realizacji postanowien Regulaminu bedg poddawane pod rozstrzygniecie sagdu powszechnego
wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.



